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1 Jarjestelmaan kirjautuminen

Suomen Pankin raportointijarjestelmaén kirjaudutaan kayttamalla Suomi.fi-
tunnistusta ja Suomi.fi-valtuudet -palvelua. Jarjestelméssa on kaksi erillista
kokonaisuutta. Raportoijan portaalin kautta raportoijat toimittavat raportteja
Suomen Pankille ja kommunikoivat turvallisesti. Validointipalvelu on oma ko-
konaisuus raporttien testaamiseen ennen niiden toimittamista Suomen Pan-
kille.

1.1 Suomi.fi-tunnistaminen ja -valtuuttaminen

1.2 Raportoijan portaali

1.3 Validointipalvelu

Suomi.fi-tunnistamisesta ja -valtuuttamisesta on erillinen ohje, joka |6ytyy Suo-
men Pankin verkkosivuilta osoitteesta
https://www.suomenpankki.fi/globalassets/fi/tilastot/raportointiohjeet/mbs/suo-
mifi_valtuudet kayttoohje fi_v2.pdf

Raportoijan portaali sisaltda raportoijakohtaiset raportointivelvollisuudet. Por-
taalissa raportoija voi tayttaa raportointivelvollisuutensa, joko lataamalla itse
tuottamansa raportit tai tayttamalla tiedonkeruukohtaiset raportointilomakkeet.
Lomakkeita ei suositella kayttavéaksi laajoissa raportointikokonaisuuksissa.
Toimitetusta raportista raportoija saa raportointipalautteen portaaliin.

Raportoinnin maaraajan jalkeen toimitetuista korjausraporteista tulee olla yh-
teydessa Suomen Pankkiin. lImoituksen yhteydessa tulee toimittaa selvitys
siitd, miksi raportti toimitetaan uudestaan.

Viestintd Suomen Pankin ja raportoijan valilla tapahtuu jatkossa raportoijan
portaalin kautta.

Raportoijan portaalin osoite on seuraava:
https://raportointi.finanssivalvonta.fi

Suomen Pankin osoite paivitetddn mydhemmin. Seka tuleva Suomen Pankin
osoite etta nyt kaytdssa oleva Finanssivalvonnan osoite ohjaavat samaan ra-
portointipalveluun.

Validointipalvelu on raportoijien testiymparisto, ja sen erottaa Raportoijan por-
taalista vihreasta ylapalkista. Validointipalveluun suositellaan lahetettavaksi


https://www.suomenpankki.fi/globalassets/fi/tilastot/raportointiohjeet/mbs/suomifi_valtuudet_kayttoohje_fi_v2.pdf
https://www.suomenpankki.fi/globalassets/fi/tilastot/raportointiohjeet/mbs/suomifi_valtuudet_kayttoohje_fi_v2.pdf
https://raportointi.finanssivalvonta.fi/
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raportteja tarkastettavaksi ennen virallisen raportin lahettamistd Suomen
Pankkiin. Validointipalvelun kautta lahetetty raportti ei tayta raportointivelvolli-
suutta. Raportteja on mahdollista toimittaa tulevaisuuden tiedonajankohdille.
Toimitetut raportit poistetaan Validointipalvelusta neljan (4) viikon kuluttua sen
vastaanotosta.

Validointipalvelun osoite on seuraava:
https://validointipalvelu-raportointi.finanssivalvonta.fi

Suomen Pankin osoite paivitetddn mydhemmin. Seka tuleva Suomen Pankin
osoite etté nyt kaytdssa oleva Finanssivalvonnan osoite ohjaavat samaan vali-
dointipalveluun.

2 Tuetut selaimet

Raportoijan portaalin ja validointipalvelun tuetut selaimet ovat:

e Microsoft Edge
e Google Chrome
o Apple Safari.

3 Nayttojen paivittdminen

Raportoijan portaalin nayttojen paivittdminen tapahtuu painamalla ikonia e
esimerkiksi raportin lataamisen jalkeen.

4 Raportoijan yhteystiedot

Raportoijan tulee paivittaa yhteystiedot hanen kirjautuessaan ensimmaista
kertaa raportoijan portaaliin. Yhteystiedot on paivitettéava, jos ne muuttuvat.

Yhteystietolomake I6ytyy alhaalta vasemmasta navigaatiopaneelista kayttaja-
tietojen yhteydesta painamalla kuvakkeesta, jossa kayttajatunnus on naky-
vissa.


https://validointipalvelu-raportointi.finanssivalvonta.fi/
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Yhteystiedot sisaltavat mahdollisuuden tilata sahkoposti-ilmoitukset raportoijan
portaaliin saapuneesta viestista ja puuttuvasta raportista. Sahkoposti-ilmoituk-
set tilataan valitsemalla kohta Saat ilmoituksen. Séhkoposti-ilmoituksia voi ti-
lata henkilokohtaiseen sdhkopostiosoitteeseen ja/tai ryhméasahkdpostiosoittee-
seen tayttamalla kentat Sahkoposti ja/tai Ryhméasahkopostiosoite. Lisatiedot
sahkoposti-ilmoitusten sisallosta 16ytyvat kayttéohjeen kohdasta 9 Keskustelu-
toiminnallisuus.

Huom. Jos kayttajan kayttovaltuudet ollaan lahiaikoina mitatdimassa, tulee
kayttajan ottaa sahkoposti-ilmoitukset pois paalta ennen valtuuksien mitatoi-
mista. Jos kayttaja saa sahkoposti-ilmoituksia portaalista ja valtuudet on jo mi-
tatoity, tulee ottaa yhteys ReportingSupport@bof.fi-helpdeskiin.

Yhteystiedot siséltavat myos kayttoliittyman kielen, viitekehystunnisteiden kie-
len seka asiakirjojen ja tarkistusmerkintdjen kielen vaihtamisen. Kaikkiin kieli-
asetuksiin on hyva valita sama kieli. Kahteen ensimméiseen asetukseen kie-
len voi valita alasvetovalikosta, ja jalkimmaisimpaan asetukseen kielen ly-
henne pitaa kirjoittaa. Tuetut kielet ovat suomi, ruotsi ja englanti.

Lomakkeen tayttamisen jalkeen muista painaa Tallenna kuvaketta.

Kielen vaihtamisen jalkeen sivu tulee ladata uudestaan esimerkiksi painamalla
F5.
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5 Raportoijan portaalin ndkymat

5.1 Kirjasto

Kirjasto-sivun kautta kaytetaan raportoijan portaalin seuraavia nakymia:
e Raportoinnin valvonta
o Yksittaisten raporttien valvonta
e Raporttien valvonta
e Raportointilomakkeet
o Lomakkeet

Kirjasto

Q Haku kirjastosta

- x - 2
=. Raportointilomakkeet !. Raportoinnin valvonta
D Askettsin katsehn
8 ansict Taman nakyman avulla vort Ishettaa raportin kaytisen Taman nakyman avulla vort nshda Ishetettavat raportit raportoinnin
raportointlomakkeita masrasikojen mukalsesti seka Ishetetyn raportin tlen

== Raporttien valvonta

Taman nakyman avulla voit nshda Ishetettavat raportit raportoinnin
masraaikojen mukaisest! a Ishetetyn raportin tlan

5.2 Raportoinnin valvonta

Raportoinnin valvonta -nakyma siséaltaa lahetettavat raportit raportoinnin maa-
raaikojen mukaisesti seka lahetetyn raportin tilan.
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Nakyman palkit kuvaavat raportoinnin edistymista.
Seuraavat valintalistat ovat nakymassa kaytettavissa:
e Raportoinnin méaraaika: Alku ja Loppu
e Raportointivuosi
e Jakso: raportointiperiodi
e Raportointikokonaisuus: Tiedonkeruun lyhenne
e Raportointityyppi
¢ Tiedonantajataso: Suomen Pankin tiedonkeruissa aina DEFAULT
e Yhteisoryhma
e Yhteiso
e Tiedoston validointi

Raportoinnin edistyminen on nahtavissa tiedonkeruittain:

Odotetut

Ladatut / luodut
Siirretdéan

Virhe (tiedosto)
Toimitettu ajallaan
Myobhastyneet

Harmaa Odotetut-palkki nayttdd kunkin ajankohdan odotettujen raporttien
osuuden. Kun kaikki ajankohdan odotetut raportit on toimitettu, odotetut-palkki

nayttaa

nollaa.
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Sininen Ladatut / luodut -palkki nayttaa, onko ajankohdan raportti ladattu tai
luotu raportointilomakkeilla jarjestelmaan. Tama ei kuitenkaan viela tarkoita,
etta raporttia olisi toimitettu.

Vihred Siirretdén-palkki aktivoituu, kun jarjestelmaan ladattu tai raportointilo-
makkeilla luotu raportti hyvaksytaan toimitettavaksi.

Punainen Virhe (tiedosto) -palkki tulee nakyviin, jos toimitetun raportin sisal-
|0sté 16ytyy virheita.

Vihred Toimitettu ajallaan -palkki ja oranssi Myohastyneet-palkki aktivoituvat
sen mukaan, onko toimitettu raportti vastaanotettu raportoinnin maaraaikaan
mennessa vai maaraajan jalkeen.

Raportoinnin maéraajan kohdalta siirrytdan klikkaamalla yksityiskohtaisem-
paan nakymaan, josta l0ytyvat yksittaisen raportin tarkemmat tiedot, kts. seu-
raava kohta.

5.3 Raporttien valvonta > Yksittaisten raporttien valvonta

Yksittéisten raporttien valvonta -nakyméssa on kaytdssa vastaavat valintalistat
kuin Raportoinnin valvonta -ndkymassa.

< Raportoinnin valvonta > Yksittdisten raporttien valvonta

B3l Raporinnin masraaika - Alku 13.11.2(

Lista taulukoista ®@-o

@ E

0 B s~ & -

Raportin
Toimituspdivi - tunnisteen  Raportin tunnisteen numero Ky Tila
luontipsive

Raportointityypin Tiedonantajatason Raportoinnin Tiedoston  Rapartin
: Vhteisoanimi  Tunniste (LEJ) Olewstunniste Tiedonsjankobta - ~C0Te it *  taeiate

+ | Fnmers SuomenPankkl  7ASTOOTALEZNCJGTGAS7 | 000D0OZ 0092023 311200 2wz ;fj;‘?-’ A39BUE11E77141AABD654D578150C01 | FINFSA_SYSTEM wan| T (@ B

Yksittaiselta raportilta on saatavilla seuraavat tiedot:

e Raportointityypin koodi: Tiedonkeruun lyhenne

Yhteis6n nimi

Tunniste (LEI)

Oletustunniste: VAT- koodi, MFI-koodi

Tiedonantajatason koodi: Suomen Pankin tiedonkeruissa DEFAULT
Tiedonajankohta

Raportoinnin méaaraaika

Toimituspaiva

Raportin tunnisteen luontipaiva
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Raportin tunnisteen numero
Raportin tilaa muokannut kayttaja
Tiedoston tila

Tiedoston validointitulos

Raportin tunnistetiedot

Raportin validoinnista kerrotaan lisédé kappaleessa 7 Validointipalaute.

Toimitetun raportin kaikki raportointiversiot saa nékyville Tiedot-kuvakkeesta.
Toimitettujen raporttien lataaminen on mahdollista painamalla Visualisoi ku-
vaketta. Talloin raportin tiedot ovat mahdollista ladata Excel-muodossa omalle
koneelle. Vienti kuvakkeen kautta on mahdollista saada esim. validointipa-
laute Excel-muodossa omalle koneelle.

Raportin tiedot lomakkeittain on mahdollista nahda painamalla raportointityy-

pin vasemmalla puolella olevasta ikonista © :

= =) =)

L

AREEREER RN

PR R R E R EEEEY

Lomaketason tiedoista on mahdollista ndhda seuraavat tiedot:

Taulukkokoodi

Raportoinnin maaraaika
Toimituspaiva

Raportin tunnisteen luontipaiva
Raportin tunnisteen numero
Ladattujen tiedostojen maara
Tiedoston validointi

Tila

Raportin tunniste

Raportin validoinnista kerrotaan lisda kappaleessa 7 Validointipalaute.
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5.4 Raporttien valvonta

Raporttien valvonta -nédkyma sisaltaa toimitettavat raportit raportoinnin maara-

aikojen mukaisesti ja toimitettujen raporttien tilan. B

¢ Raportien vaivonta

CEr D) CED € D G G
= c
CEED O D G2

Lista

©

taulukoista @-0

N o

B s [ o - s - 4

m“"m" Yhteison nimi Tunniste ::"""'"'m Kaytsja :—:"m"" m

+  COREPFRTECON Suomen Parkk 0000002 205 FINFSA_SYSTEM

+  COREPFRTEIND Suomen Pankk 0000002 2 FINFSA_SYSTEM

+ |covipiconiRs Suomen Pakk 0000002 28

+ |coviDiomoiFRs Suomen Pankk 0000002 210

+  FINREPOINDIFRS sk 0000002 20

+  FINREPSINDIFRS Suomen Pankk 0000002 205

+  FINREFINDIFRS Suomen Pankk 0000002 266

+  |csicon Suomen Pankk 0000002 266 FINFSA_SYSTEM s )

+ |IFcLassamD Suomen Panki 0000002 720

+ |IFcLasszcon Suomen Pankk 0000002 ™

+ | AECON Suomen Pankk 0000002 205 FINFSA_SYSTEM ecss s 3§
+ | AenD Suomen Pankk 0000002 201 FINFSA_SYSTEM erasn b3

+ | COREFLECON Suomen Pankk 0000002 208 FINFSA_ @
+  CoRERLEND Suomen Pankk 0000002 201 FINFSA_SYSTEM metasn @
+ | COREPLRCON 0000002 205 FINFSA_SYSTEM enss @ -
Naytetssn elementa 143

Seuraavat valintalistat ovat ndkymassa kaytettavissa:

Raportoinnin méaaraaika: Alku ja Loppu

Raportointivuosi

Jakso: raportointiperiodi

Raportointikokonaisuus: Tiedonkeruun lyhenne
Raportointityyppi

Tiedonantajataso: Suomen Pankin tiedonkeruissa DEFAULT
Yhteiséryhma

Yhteiso

Tiedoston raportin tila

Tiedostojen validointi

Toimitettavan raportin tunnistaa siitd, ettd kayttaja ja tiedostojen validointi sa-
rakkeet ovat tyhjat.

Raportin validoinnista kerrotaan lisda kappaleessa 7 Validointipalaute.

Raportin tiedot lomakkeittain on mahdollista ndhd& painamalla raportointityy-

pin v

asemmalla puolella olevasta ikonista © :
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LVONTA FIN-FSA Validolntipalvelu - Vallderingsservice - Vallgationservice

Raportolnnin masalka - Alku 3 Loppu () @ Raportointikokonalsuus - COREPFRTE X
L

Tiedonantajetaso W Yhtelsdryhma: 01, 02, 04 @ Tiedoston reportin la i Tiedoston validoint!
Lista taulukoista @ -1
o] A B - v £ A==~ 9
Raportointityypin ~ Tiedonantajatason N Tiedoston Tiedoston
koodi Yhteison nimi Tunniste Koodi Tiedonajankohta Kaytaja tila validointi
- |coreprrTBCON Suomen Pankki 0000002 203 30/09/2022 FINFSA_SYSTEM Siiretsdn
Raportin tunristeen ontipSid R i Ladattujen edostjen maged i Tiedoston vaiidointi  Reportin tuiste
cooa. e 17/08/2022 1300:09 527095545 =|
9000 17/08/2022 136009 527095345 =]
9100 0 17082022 130009 27096345 =|
+  |COREPFRTBIND Suomen Pankki 0000002 m 30/09/2022 FINFSA_SYSTEM Siiretaén

Lomaketason tiedoista on mahdollista nahda seuraavat tiedot:
Taulukkokoodi: Tietueen nimi

Raportoinnin maaraaika

Toimituspaiva

Raportin tunnisteen luontipaiva

Raportin tunnisteen numero

Ladattujen tiedostojen maara

Tila

Tiedoston validointi

Raportin tunniste

Raportin validoinnista kerrotaan lisédé kappaleessa 7 Validointipalaute.
5.5 Raportointilomakkeet

Taman nakyman avulla voi toimittaa raportin kayttaen raportointiliomakkeita.
Suomen Pankki suosittelee kayttamaan Raportointilomakkeet-nakymaa
portaalin etusivulta. Suomen Pankki on varmistanut sen toimivuuden ra-
portointia varten. Tarkemmat ohjeet raportointiiomakkeiden kaytosta on kayt-
téohjeen kohdassa 6.2. Raportointilomakkeiden kayttaminen.
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Kirjasto

Q Haku kijastosta

= Raportointilomakkeet == Raportoinnin valvonta
D hehaniin natseina

UL Taman nskymin svulla voit Ishettss raportin kayttsen Taman nskyman avils vort nahds ishetets
raporonsiomakhena MaNBakosen Mukaisest 2ek8 lahetetym rap0n Dl

: Raporttien valvonta

Taman nakyman svulla vor nahas s
w38 cjer <1 |8 laneter

5.6 Raporttien toimitukset-nakyma

Koska portaali on Suomen Pankin ja Finanssivalvonnan yhteinen, portaalissa
on myds Raporttien toimitukset-ndkyma Finanssivalvonnan tarpeita varten.
Nakyma on tarkoitettu XBRL ja CSV muotoiseen raportointiin, jonka vuoksi
sen kayttda ei suositella XML-muotoisten raporttien toimittamiseen Suomen
Pankille.

5.7 Lataa tiedosto

Nayton vasemmassa havigointipaneelissa on Lataa tiedosto -nakyma.

Néakymassa ladataan raporttitiedostoja raportoijan portaaliin. Tarkemmat oh-
jeet raporttitiedostojen lataamisesta on kayttdohjeen kohdassa 6.1 Raporttien
lataaminen raportoijan portaaliin.
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5.8 Asynkronisen tehtavan seuranta

oooTTAs

Naytdn vasemmassa navigaatiopaneelissa on Asynkroniset tehtavat -nakyma.

o

Raportoijan portaalissa on mahdollista ndhda kasittelyaikaa vaativien tiedosto-
jen kasittelyn vaiheet Asynkronisen tehtéavan seurantandkymasté. Suurin osa
raportoijista ei tarvitse toimintoa raporttien toimittamisen seurannassa.

Asynkronisen tehtévén seuranta @

Raportomtyyest Taukitot Tokminto Usitsin psrvamaien

5.9 Keskustelut

Naytdn vasemmassa navigaatiopaneelissa on Keskustelut-nakyma. !l

Tarkemmat ohjeet ovat kayttoohjeen kohdassa 9 Keskustelutoiminnallisuus.

6 Raporttien toimittaminen raportoijan portaaliin

6.1 Raporttien lataaminen raportoijan portaaliin

Raportit voi toimittaa raportoijan portaaliin lataamalla raporttitiedostot portaaliin
manuaalisesti. Talloin raporttitiedostot on muodostettava raportoijan portaalin
ulkopuolella ennen lataamista. Useamman raporttitiedoston voi toimittaa sa-
malla kertaa pakkaamalla raportit ZIP-tiedostoon.

Raporttitiedostojen on noudatettava teknisid maarityksia, jotta ne voidaan la-
data onnistuneesti raportoijan portaaliin. Maaritykset sisaltavat mm. tiedoston
nimen ja tunnisteen. Konekielisen tietojenvalityksen kuvaus on saatavilla Suo-
men Pankin sivuilta:

Raportointijarjestelmén ohjeet ja tallenteet (suomenpankki.fi)

Raporttien lataaminen tapahtuu Lataa tiedostot -naytélla, joka |6ytyy raportoi-
jan portaalin vasemmasta navigointipaneelista. Lataa tiedostot -naytto esittaa
kayttdjan samana paivana lataamat raportit listana. Nykyista paivamaaraa en-
nen ladatuista raporteista nédkyy vain portaalin hyvaksymat raportit, joihin ra-
portoijalla on oikeudet sen hetkisen istunnon Suomi.fi valtuuksilla.


https://www.suomenpankki.fi/fi/tilastot2/raportoijalle/raportointijarjestelman-uudistus/ohjeet/
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Integrointivirheelliset raportit poistuvat listalta vuorokauden vaihtuessa. Lis-
tassa nakyvia raportteja voi rajata ylareunan suodattimien avulla esimerkiksi
raportin latauspaivan mukaan.

Raportin lataaminen tapahtuu valitsemalla Tiedosto, jonka jalkeen valitaan tyo-
aseman tiedostoista oikea raporttitiedosto. Kun valinta on tehty, tiedoston nimi
nakyy nayton keskella. Raportti ladataan klikkaamalla nakyméassa oikealla si-
jaitsevaa sinista latauspainiketta, jolloin lataus k&ynnistyy. Raportoijan portaali
ilmoittaa ensin, etta raporttitiedostoa ladataan, jonka jalkeen raportoijan por-
taali tarjoaa toisen ilmoituksen siita, etta raporttitiedosto on ladattu. Raportti
validoidaan automaattisesti latauksen yhteydessa.

Huom. Jos raportteja ladatessa nakymassa on tehty suodatinvalintoja, raportti
ei heti lataamisen jalkeen tule nakyviin. Tyhjentamalla suodattimet 'Nollaa suo-
dattimet’ valinnasta kaikki ladatut raportit nakyvat listauksessa.

Paivita nakymaa Paivita luettelo valinnalla, kunnes Tiedoston tila -sarakkee-
seen paivittyy raportin statukseksi Siirretaan tai Integrointivirhe. Onnistuneen
lahetyksen status on Siirretaan. Voit tarkistaa Tiedoston validointi -sarak-
keesta raportin validointitulos. Tarkemmin validointitulos on kuvattu validointi-
raportilla, jonka saa ladattua omalle laitteelle Palauteraportti -sarakkeen valin-
nasta. Jos raportin status on Integrointivirhe, tarkista palaute sarakkeesta Ra-
portti.

Tiedoston tila Tiedoston validointi Tiedoston raportin tila Raportin palautekood! Tiedosto Q Raportti Q Lahetyksen tila
Paivita luettelo — @p
Haku

Naya 100 elementit

Lataa raportti -nakyman avaus

Tiedosto  Koko _ . Tiedoston | Tiedoston  Raportin - Alkupersinen Raportin
Kaytt T N uterapor
ladattu () IR ki o e validointi ~ tla e ™ ] tiedosto Keskustels 1 autekoodi
9 | B511917.354_TK_AIFMO10000_AIFM_2023- T I Py I
OB : oo | 000w | @ wwos | @ ° =
2 MO100D0_AIFM_2023-09- * Eedians 0002023 (4] o L]

20230906144100000.xmi

113337

Nelytetaén elementit 12 / 2 elementeista

Ladattu raporttitiedosto ilmestyy listaan omaksi rivikseen. Lataa tiedosto -
naytto tarjoaa tietoa raportista ja lataamisen tuloksesta eri sarakkeissa, ja na-
kymaa on mahdollista rajata suodattimien avulla. Nayton sarakkeet on selitetty
alla.

| Sarake | Selite |
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Toimitustapa
*

e ™= manuaalinen

. & SFTP-yhteyden kautta
Tiedosto toimitettu Toimitetun XML-raportin tiedostonimi
Tiedosto ladattu Raporttitiedoston lataaminen

(kt) Raporttitiedoston koko kilotavuina
Kayttaja Raportin toimittaja

20

Toimituspaiva

Raportin lahetyspéiva

Tiedoston tila

Raportin kasittelyn tila

Tiedoston validointi

Raportin validoinnin tila

Raportin tila
Palauteraportti
Raportin palautekoodi

Fivan sisdinen raportin tila

Raportin palautetiedoston lataaminen
Raportointipalautekoodi (ei toistaiseksi
saatavilla)

Raportin numero tai tietoa raportilla esiinty-
vista virheista.

Raportti

Kun raportin lataaminen on onnistunut, Tiedoston tila -sarake saa arvon Siirre-
tédén. Raportin validoinnista kerrotaan lisdd kappaleessa 7 Validointipalaute.

6.2 Raportointilomakkeiden kayttaminen

Raportointilomakkeilla voi luoda raportin raportoijan portaalissa. Toiminnolle
on oma nayttd Raportointilomakkeet.

Raportointilomakkeet -naytolla navigoidaan valitsemalla suodattimien avulla
haluttu tiedonkeruu seka tiedonajankohta. Valitsemalla haluttu rivi avautuu
uusi nakyma Raportointilomakkeet > Lomakkeet, jossa valittu raportti nakyy
lomakkeittain.

Raportointilomakkeiden avulla voi luoda raportteja syéttdmalla arvoja valmiisiin
lomakkeisiin tai Excel-pohijiin. Raportointilomakkeita taytetaén yksi lomake ker-
ralla.

6.2.1 Raportointi lomakkeilla

Raportointi lomakkeella tapahtuu Raportointilomakkeet > Lomakkeet -nay-
toss4, jolloin Muokkaa-tytkalu aktivoituu. Paina Muokkaa-tyokalua ja valitse
Luo. Toisella kerralla raporttia muokatessa pitaé valita Muokkaa -> Muokkaa.
Valittu lomake avautuu uuteen Taulukot-ikkunaan. Taulukot-ikkunassa tayte-
tadén lomake syoéttamalla siihen arvoja. Tallenna-toiminnolla arvot tallentuvat
lomakkeelle.
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Jos raportista on jo toimitettu aikaisempi versio kayttden raportointiliomakkeita,
Muokkaa-valikossa on valittavissa myds toiminto Kopioi, jolla voi tuoda aikai-
semman raporttiversion tiedot uudestaan muokattavaksi. Kopioinnin jalkeen
raporttia muokataan valitsemalla Muokkaa -> Muokkaa. Kopioi-toiminto on
kaytettavissa vain viimeisimpaéan toimitettuun raporttiversioon. Raportin kopioi-
minen muokattavaksi on mahdollista vain kyseiselle raportointiperiodille, kopioi
-toiminto mitatéi aiemmin toimitetun raporttiversion. Aiemmin ladatun raportti-
version kayttaminen tulevien raporttien pohjana tulee tehda Excel Expot -im-
port toiminnon avulla. Jos yhtaan raporttiversiota ei ole viela aikaisemmin toi-
mitettu, niin ainoa valittava vaihtoehto valikossa on Luo.

Jos raportoija ei ole tayttanyt pakollisia odotettuja lomakkeita, jarjestelma ei
anna hyvaksya raporttia tallennettavaksi.

Kun lomake on tallennettu, niin se muuttuu Luodut-tilaan. Samalla my6s kaikki
muut saman raportin lomakkeet muuttuvat Odotettu- tai pakolliset tilasta Luo-
dut-tilaan, vaikka muille lomakkeille ei olisi taytetty arvoja.

Rivien lisdédminen tapahtuu painamalla vasemmasta ylareunasta loytyvaa
nuolta ja sen jalkeen avautuvassa sivupalkissa nakyvaa painiketta.
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6.2.1.1 Header-tietojen taytto

Lomakkeilla Header-osio sisaltaa raportoinnin yleistietoja. Header-taulukon
kentat ovat valmiiksi esitaytetty alla olevan kuvan mukaisesti. Raportoijan tu-
lee tayttaa itse tiedontoimittajan/rahastonhoitajan tunnuksen tiedot. Komment-
tikenttéd&n voi tarpeen mukaan lisata kommentteja.

B veeicamoncssa a TUCEXCELTIEDOSTO " SUCRITAVALIDCIT a TALLENNA i' TVHUENNATAULUKKO S TYHJENNARAT S TYHJENNA SARAKE

L3

[Raportoinnin yleistiedot

Tiedontoimittajan tunnuksen tyyppi H1
Tiedontoimittajan tunnus H2
Raportoijan tunnuksen tyyppi H3 VAT
Raportoijan tunnus H4 N
Kyselytunnus H5 MAPE
Raportointiajankohdan loppupaiva H& 20241231
Data frekvenssi H7 Q
Raportin muodostamisajankohta H& 20240617
Raportoijan kommentti H9

6.2.2 Raportointi Excel-pohjilla

Raportointilomakkeiden tayttaminen raportoijan portaalissa onnistuu Excelin
avulla. Valitaan taytettava lomake ja avataan se Taulukot-ikkunaan (Muokkaa
-> Luo). Tallennetaan tyhja taulukko valitsemalla Tallenna, minka jalkeen Vie
Excel-muodossa-toiminto aktivoituu. Valitsemalla 'Vie Excel-muodossa’ ko-
neellesi tallentuu Excel-tiedosto, johon voit tayttaa raportoitavat tiedot.
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Kun Excelissa luotu lomaketiedosto on valmis, tallennetaan se ja siirrytaan
takaisin raportoijan portaaliin Lomakkeen Taulukot -nayttéon. Valitaan Tuo
Excel-tiedosto ja valitaan aiemmin tallennettu Excel. Painetaan OK. Ex-
celissa olleet soluarvot paivittyvat raportoijan portaalin lomakkeelle. Valitaan
Tallenna ennen Taulukot-ikkunan sulkemista.

6.2.3 Raportointilomakkeiden validointi ja toimittaminen

Raportti on valmis toimitettavaksi, kun kaikki raportin lomakkeet ovat taytet-
tynd. Lomakkeita ei voi toimittaa yksitellen. Ennen lahettamista raportti kannat-
taa validoida. Yksittdisen lomakkeen validointi on mahdollista, mutta ei suosi-
teltavaa, koska validointi suoritetaan talléin my6s puuttuville tai keskenerdisille
lomakkeille. Validoidaksesi kaikki lomakkeet kerralla, kaikki lomakkeet tulee
ensin olla valittuna. Valitse Suorita validointi-painike.

Kun raportti on validoitu ja valmis toimitettavaksi, valitse |ahetettavat lomak-
keet ja paina Hyvaksy.

Lista taulukoista

@- WISUALISTI E ERTAA MUCEEAR W s SUCRITA VALIDOINTI \'{ HVAKSY a WIENTI @ HISTCRIA -_l KESKUSTELUSYOTE w

= + —_— 5
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6.3 Raporttien toimittaminen SFTP-yhteyden avulla

7 Validointipalaute

Raportit voi myds toimittaa Suomen Pankkiin suoraan raportoijan omasta ra-

portointijarjestelmasta raportoijalle tarjottavan rajapinnan kautta (A2A). Toimi-
tetusta raportista raportoija saa raportointipalautteen rajapinnan (A2A) kautta
suoraan omaan raportointijarjestelmaan.

Rajapinnan kaytto edellyttaa yhteydenottoa suojatulla sdhkdpostilla osoittee-
seen ReportingSupport(at)bof.fi.

Validointipalaute on saatavilla raportoijan portaalista seuraavissa muodoissa:

e Excel
e HTML
e XML.

Lataa tiedosto -naytdlla validointipalautteet (Excel, HTML ja XML) ovat saata-
villa kohdasta Validointipalaute. Excel-palautetta ei julkaista silloin kun raportin
lataus ei ole onnistunut raportoijan portaalissa. Naytdilla validointipalaute on
saatavilla Tiedoston validointi -kohdasta.

Kun raportilta on 16ytynyt validointivirhe, niin raportoijan portaali nayttaa ikonin
koskien validointivirhetta.

Kuvake Selite
Ei virhetta raportilla

Puuttuva lomake

XML -virhe

Hyperkuutiot

Kaksinkertainen fakta

Tiedostovirhe

Taksonomia validointivirhe

Laskentavirhe

Kaavavirhe (virhe)

M @rned=o

Kaavavirhe (varoitus)
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Orpo fakta

T

Filing rules (virhe)

Filing rules (varoitus)

(@ Lisatarkastukset (virhe)

Lisatarkastukset (varoitus)

“ Tarkistus (virhe)

Tarkistus (varoitus)

7.1.1 Excel-validointipalaute

Excel-validointipalaute siséltaa yhteenvedon validoidusta raportista ja tehdyt
validoinnit seka validointituloksen lomakkeittain ettéa virheelliset validoinnit.

Validointipalautteen yhteenvetosivulla on esitetty raportin perustiedot, tehdyt
validoinnit ja validointipalaute lomakkeittain.

Validointitila on esitetty vihrealla, kun validointi on hyvaksytty (OK) ja virheet
on merkitty punaisella (NOK).

Vahvistus Tila
Validoinnit: "SAVE.rsc' —

Rakenne "SAVE 1.0.xsd’ NOK
Validoinnit: 'Lisatarkistukset’ OK

Yhteenvetosivulta on mahdollista porautua lomakekohtaiseen validointipalaut-
teeseen klikkaamalla validointitilaa.

Lomakkeilla raportin validointitilat nakyvat joko keltaisina (varoitus) tai punai-
sina (virhe) tietopisteind. Validoinnin saat nakyviin tietopisteen viereen, kun
viet osoittimen sen paalle.

7.1.2 HTML-validointipalaute

HTML-validointipalaute siséltaa tiedot seuraavista asioista:
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e Raportin tunnistetiedot
e Yhteenveto validoinneista
o Tarkempi erittely validointivirheista.

7.1.3 XML-validointipalaute

XML-validointipalaute on tarkoitettu hyddynnettavaksi raportoijan omassa ra-
portointijarjestelmassa, kts. kohta 6.3 Raporttien toimittaminen SFTP-yhteyden
avulla.

8 Toimitetun raportin lataaminen portaalista

Toimitettu raportti on mahdollista ladata raportoijan portaalista Excel-muo-
dossa seuraavasti:

1. Mene nakymaan Raportoinnin valvonta > Yksittaisten raporttien val-
vonta

2. Valitse raportti, jota haluat katsoa

3. Paina Visualisoi painiketta

4. Tiedot voi ladata Exceliin painamalla Vie Excel-muodossa kuvaketta.

9 Keskustelutoiminnallisuus

Raportoijan portaalin keskustelutoiminnallisuus koostuu portaalissa kaytavista
keskusteluista ja portaalista tilattavista sahkoposti-ilmoituksista. Keskustelutoi-
minnallisuus ei ole kaytdssa validointipalvelussa.

Sahkoposti-ilmoitusten vastaanottaminen vaatii, etté kayttaja on syoéttényt sah-
kopostiosoitteen yhteystietoihinsa seké aktivoinut valinnan Saat sahkdposti-
iimoitukset. S&hkoposti-ilmoitusten tilaaminen on kuvattu tarkemmin luvussa 4
Raportoijan yhteystiedot. Sahkoposti-ilmoituksiin siséltyvat ilmoitukset rapor-
toijan portaaliin saapuneista viesteista seka muistutukset puuttuvista rapor-
teista.

Sahkoposti-ilmoitukset lahetetdaan osoitteesta:
no-reply.notifications(at)finanssivalvonta.fi.

lImoitus uudesta viestista raportoijan portaalissa on otsikoitu BOF / Uusi viesti
Raportoijan portaalissa / Nytt meddelande i Rapportérsportalen / New mes-
sage on the Reporter Portal . Raportoijan portaalista tilatut sahkoposti-ilmoi-
tukset eivat ole luettavissa portaalissa.

Sahkoposti-ilmoitusten vastaanotossa tulee huomioida, etté sdhkdposti-ilmoi-
tukset |ahetetdan aina viimeisimman kirjautumiskerran kayttévaltuuksien mu-
kaan. Esimerkkina tilanne, jossa kayttajalla on kolmen yhteisén puolesta
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valtuudet portaaliin, mutta kayttaja on kirjautunut viimeksi vain yhden yhteison
puolesta. Tallbin séhkoposti-ilmoitukset tulevat vain tdman yhden yhteison
osalta, mink& vuoksi suositellaan aina kirjautumaan kaikkien yhteiséjen puo-
lesta kerralla.

Keskustelua voi kdyda Keskustelut-ndkymasséa seka Raporttien valvonta > Yk-
sittdisten raporttien valvonta -, Raporttien valvonta -, ja Raporttien toimitukset -
nakymissa.

Keskustelut-nakyma nayttaa oletusarvoisesti lukemattomat viestit, jotka on ko-
rostettu siniselld. Kaikki viestit saa nékyviin painamalla hakupalkin vieressa
olevaa kirjekuvaketta. Kirjekuvakkeen vieressa olevasta suodatinkuvakkeesta
saa puolestaan esille valintalistoja, joilla viesteja voi rajata esimerkiksi yhtei-
son tai raportointityypin perusteella. Hakupalkki 10ytaa viesteja viestin otsikon
ja tagien perusteella.

. ceshustoin 0
. @0
Tieto - testi <05.01.2024 14:40:27>

AE 201 2023 12

Luetut viestit voi palauttaa takaisin lukemattomaksi painamalla viestin vasenta
reunaa.

!l Keskustelut @

. cle

Paivamaarat : Alku Keskustelun tyyppi Keskustelun tila
Tieto - testi 2 <05.01.2024 14:52:03>
COREPALMCON
Tieto - testi =0501.2024 14:40°27>

AE 201 2023 12

Keskustelut-ndkymassa kaytetdan keskustelun tyyppina vaihtoehtoa Tieto.
Uudelle keskustelulle pitdd antaa nimi seka valita valintalistalta Yhteiso
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vahintdén yksi yhteiso ja valintalistalta Raportointityyppi vahintaan yksi tiedon-
keruu. Valittavissa olevat arvot Yhteison ja Raportointityypin valintalistoilla
maarittyvat kayttdjan Suomi.fi -valtuuksien mukaan. Nama valinnat rajaavat
myds sitd, ketk& pystyvat nakemaan keskustelun jatkossa. Valintalistat tiedon-
antajatasolle, raportointivuodelle ja jaksolle eivat rajaa muiden kayttajien oi-
keuksia ndhda keskustelua.

>

a -

L

Keskusteluun voi lisata liitteen valinnalla Liita tiedostoja.

Keskustelu lisataan raportoijan portaaliin valinnalla Laheta. Keskustelu jaa na-
kyviin Keskustelut-ndkymaan. Suomen Pankin vastaus nakyy Keskustelut-na-
kymassa.

Raporttien valvonta > Yksittaisten raporttien valvonta - ja Raporttien valvonta -
nakymissa keskustelun voi aloittaa saapuneesta raportista Keskustelusyotte -
valinnasta.

€ Raporttien valvonta
R Fegiortoinein miiraaika - Allu Raportointrwuosi: 2022 W Jakso i waisbryhma : 01, -

s J Raporiointityypps W Tiedonantsjatase

o keskusteh
Raporiointityypin kood! Vhisiste nimi Tunniste Tiedanantsjatasan koudi Tiedanajankohta

m 0082022
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Raporttien valvonta -nakymien keskustelusyotteessé nékyvét vain uusimpaan
raporttiversioon liittyvat keskustelut. Vanhoihin raporttiversioihin liittyvéat kes-
kustelut l6ytyvat Keskustelut-ndkyméssa. Raportoijan tulee |ahettaé ilmoitus
Suomen Pankille, mikali portaaliin on toimitettu uusi versio aiemmasta rapor-
tista ja edellinen raporttiversio on mitatoity.

Keskustelu voidaan paattéd Suomen Pankin toimesta, jonka jalkeen keskuste-
luun ei voi enda lisata viesteja. Suljetun keskustelun tunnistaa lukkoa esitta-
vasta kuvakkeesta otsikon oikealla puolella. Jos raportoija tai Suomen Pankki
haluaa viela jatkaa paatettya keskustelua, pitaa luoda uusi keskustelu.

Test @ <20/03/2023 10:49:25>

COREPLCRDA 205 2023 03 42547

Muista poistua uloskirjautumisen kautta, kun lopetat palvelun kayton, jotta yh-
teys raportoijan portaalissa oleviin tietoihin ei ja& auki ja mahdollisesti sivullis-
ten kaytettavaksi.

Paina ensi vasemmasta alakulmasta l6ytyvasta kuvakkeesta, jossa on kaytta-
jatunnuksesi nakyvissa ja sen jalkeen oikeasta ylakulmasta l6ytyvasta Kir-
jaudu ulos kuvakkeesta.
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® Kirjautumistiedot

L
©)

11 Raportoijan portaalin yhteystiedot

Raportoijan portaaliin liittyvia kysymyksia voi laittaa osoitteeseen:
ReportingSupport(at)bof.fi



