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BRUKSANVISNING TILL FINLANDS BANKS RAPPORTERINGSTJANST

Finlands Banks datainsamling sker via DSC-rapporteringstjansten (Data Collection Service). Forelig-
gande dokument ger bruksanvisningar for systemet.

Anvisningen dr avsedd for foljande enkaéter:

- Enkét om utlandska vardepapperstillgangar och -skulder i icke-finansiella foretag, finansiella foretag,
forsékringsanstalter, kommuner och staten (SAVE)

- Enkat till inlaningsbanker och vardepappersforetag som tillhandahaller depa- och kapitalférvaltning
(TIHA)

- Rapporteringen av balansstatistik fran investeringsfonder (SIRA)

- MFI-rapportering (RATI)

- Koncernrapportering (KOTI)

- Betalningsstatistik rapportering (MATI)
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1 ANVANDARNAMN OCH RAPPORTERING

1.1 Bestallning av anvadndarnamn och val av rapporteringsmetod

Finlands Bank informerar foretagen om rapporteringsskyldigheten per brev. Efter detta
ska rapportoren hamta anvandarnamn och lésenord till DCS-rapporteringstjansten fran
adressen: https://sol.itella.net/b/ec/bof-tunnustilaus/

Innan ans6kan om anvandarnamn fylls i ska du bekréafta rapporteringsmetoden. Féljande
alternativ ar mgjliga:

1. Webblankett: De uppgifter som rapporteras registreras pa en webblankett.

Detta ar ett lampligt alternativ for rapporteringsskyldiga som inte har mycket
att rapportera.

. Web upload: Rapportfilen i CSV-format laddas ner i DCS-tjansten. Detta ar

ett lampligt alternativ for rapporteringsskyldiga som skapar rapportfilen i
CSV-format utifran sina egna system och filen innehaller hogst nagra tusen
rader.

Direkt, skyddad dataférbindelse mellan foretaget och Itella (antingen SFTP
eller VPN-sdkrad FTP). Detta ar ett lampligt alternativ for rapporteringsskyl-
diga som lamnar stora rapporter eller vill automatisera rapporteringen. Fore-
tagets tekniska expert kan avgora vilken typ av forbindelse som ska anvandas
samt skota uppkopplingen till OpusCapita.

Det ar mojligt att byta rapporteringssatt vid behov.

1.2 Losenord och rapportering

For att kunna logga in i rapporteringstjansten (webblankett, web upload) behdver du fol-

jande:

Anvandarnamn: Néar Finlands Bank har godkéant ansékan om bestallning av anvéandar-
namn, skickas anvédndarnamnet till rapportoren per e-post

Ldsenord: Rapportdren definierar losenorden i sin ansfkan om bestallning av anvéan-
darnamn. Kontakta OpusCapita Service Desk om lésenorden forkommer.

Lista med nyckelkoder: Koderna skickas per post inom tre dagar fran att ansokan
om bestéllning av anvédndarnamn har godkénts.

For att lamna rapporten, logga in pa adressen:
https://sol.itella.net/ec/bof/
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Rapporteringen kan testas i en testmiljo (https://test.sol.itella.net/ec/bof/). OBS. Rappor-

tering i testmiljo uppfyller inte rapporteringsskyldigheten. FOr inloggning i testmiljon
behovs inga koder.

Nar 90 av de 100 sifferparen pa kodlistan har anvants, sands en ny lista med nyckelkoder
till administratorens postadress. | fragor som géller 16senord, anvandarnamn och anvand-
ningen av tjansten, kontakta OpusCapita Service Desk, +358 (0)20 452 9348/
information.fi@opuscapita.com

2 HANTERA ADMINISTRATORENS KONTAKTINFORMATION OCH
UNDERANVANDARUPPGIFTER

- Huvudsidan

Det &r viktigt med tanke pa Finlands Banks kontakter med foretaget att administ-
ratérens och underanvandarnas kontaktuppgifter ar aktuella.

Det anvandarnamn som foretaget forst anhallit om blir administratéranvandarnamn. Om
foretagets administrator byts ut, ska personens kontaktinformation éndras i punkten ”An-
vandaruppgifter” (Bild 1). Administratoren kan skapa nya underanvéndarnamn till tjans-
ten i punkten "Anvandare". Under punkten "Uppdatera” pa denna sida kan administrato-
ren skapa nya lésenord &t underanvéandare och uppdatera deras uppgifter. For att avlagsna
koder, ga till punkten "Stang".

= Manual fdr Underanvandare
rapporteringstjansten
< Rapporteringsanvisningar Nytt konto
Anvandamman svtest-m9-02
Anmalningar
Fisrnamn * |
= Icke avsanda
- Avsanda Efternamn * |
= Overvakning
Telefonnummer
Datadverforing Faxnummer |
> Datadverforing E-post * [
D R Lésenordet |
Anviandare X ,
/ \ Losenordet (igen) |
[ - Anvédndaruppgifter |
\ - Byte avissenord  / Skapa konto I
Anvindare /
~ Aktiva konton

- Feedback
- Meddelanden

- Logga ul

Kirsti Kesatuuraaja svtest-m9-01 Updatera  Blanketter Stang

Bild 1. Hantering av underanvandarnamn under punkten "*Anvandare".
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2.1 Administratorsuppgifter saknas eller foretagets verksamhet genomgar en betydande forandring

Om administratoren har lamnat foretaget och administratérens uppgifter inte har bytts ut
fore administratorens avgang, ska underanvandaren kontakta Finlands Bank. Underan-
vandarna kan med sina egna anvandarnamn endast byta sina egna ldsenord i DCS-
tjansten.

Om FO-numret dndras, t.ex. genom foretagssammanslagning, maste man anhalla om ett
nytt anvandarnamn for rapporteringen. Om ett rapporteringsskyldigt foretag lagger ned
sin verksamhet eller gar samman med ett annat foretag, ska Finlands Bank informeras om
forandringarna i god tid.

3 RAPPORTERING PA WEBBLANKETT

Webblanketten finns pa huvudsidan i rapporteringstjansten nér du loggar in i DCS-
tjnsten: https://sol.itella.net/ec/bof/

Webblanketten anvands inte for enkaten till inlaningsbanker och vardepappersforetag
som tillnandahaller depa- och kapitalférvaltning (TIHA) eller for koncernrapportering
(KOTI).

3.1 Légga till och hantera uppgifter pa blanketten

Nar webblanketten fylls i 1aggs flera rader till i en del av posterna, pa samma satt som i
exemplet i Bild 2.

Om du vill sortera raderna som lagts till, kan du géra det genom att klicka pa rubriken i
enlighet med nedanstaende exempel. Nar du klickar pa raden visas uppgifterna pa den i
falten. Du kan korrigera uppgifterna pa raden genom att klicka pa Ersitt vald rad".
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Axps Y
EURDJARESTELMA
EURDSYSTEMET
Posten Sparkapital
01 Postiyp 8T
02 Rapportorens ID-typ Y
03 Rapportorens ID-kod [12345871
04 Rapportdrens namn [Testforetag Finlands Bank
05 Transaktion | 8 - Utest3ende belopp ~|
06 Instrument | 511 - Noterade akdier -
07 Landskod |ES - Spanien ~]
08 Overforing fran annan tiansteleverantor [Y-Ja =]
09 Vardet fér Transaktion [23
Laga till raden | Ersatt vald rad | Tom faiten |
o ¥ Transaktion InsTrument Landskod overrtoring varder Tor Transaktion —— ——

F - Flode 3 i AL 34

Itestaend

Raderavaldrad |

Accepteraochsand | Matainutanavsandning | Tilibaka til huyudsidan

Bild 2. Exempel pé granskning av raderna.

3.2 Skicka svar

Léangst ner pa webblanketten finns knappar for séndning (”Acceptera och sand”, se Bild
2). Du hittar rapporter som har avsénts under ”Avsédnda”. Har kan du granska det avsanda
svaret och ta det som underlag for ett nytt svar, om det behdvs. Du kan spara en halvfér-
dig rapport i mappen “Icke avsdnda” genom att klicka pd “Mata in utan avsindning”.

Om rapporten innehaller fel forhindrar dessa sandning av rapporten. | foljande bild visas
ett exempel pa ett felmeddelande.
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° FEL | INMEHALL; rad 1 (MT), falt 3, wardet; 1234567 1; PS_MT_03_003: FO-nummer ar obekant. “ar god och kontakt
postadress psi@boffi.

Rapportering av langtidssparandet (PS)

Satspost

01 Posthyp 000

02 Uppagiftslamnarens ID-typ Y

03 Uppgiftslamnarens ID-kod 12345671

05 Datatyp |F' - Produktionsdata (i produktionsmilign) =]
06 Rapportperiod [zo11001 =]

Bild 3. Exempel pa felmeddelande.

Ett meddelande visas 6verst pa sidan nar sandningen lyckas (Bild 4) och rapporten finns i
mappen "Avsanda”.

ﬂ Avsant 1652011 10:37
Avsandare:  1234567-1 Matnix test 5

Fosthyp 000
Uppaiftslamnarens 1D-typ Y
Fapportdrens ID-kod 12345671

Bild 4. Meddelande om lyckad sé&ndning.

4 RAPPORTERING MED HJALP AV FILOVERFORING (WEB UPLOAD)

| DCS-tjansten kan du séanda svar ocksa genom att ladda ner en fardig rapport med funk-
tionen web upload under ”Datadverforing”. Logga in i tjansten pa samma satt som i rap-
porteringen med webblankett:

https://sol.itella.net/ec/bof/

Nar filen har laddats ner i systemet, ppnar sig den vy som visas pa foljande bild. Klicka
pa ”Godkéann” pa denna sida for att filen ska sidndas till Finlands Bank. N&r sandningen
lyckas visas vyn pa Bild 6.
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EURDJARESTELMA
EURDSYSTEMET

= Hyvudsidan y
- Rapporteringsanvisningar Filen éverfort
-» Rappotteringsanvisningar
= Manual - . . _
- Rapporteringsanvisningar Anmaélningama | filen arkiveras och skickas till mottagaren endast om ni accepterar
> Rapporeringsanvisningar averfdringen genom att trycka pd "Godkann® knappen nedan.
- Rapporteringsamisningar
Rapporter som lyckades lasas fran filen:

Anmaélningar 1 Enkattill inlaningsbanker och vardepappersforetag som tillhandahaller depat- och
st kapitalforvaltning (TIHA)

0000000-0

Acceptara overforingen

Anmalningarna i filen arkiveras och skickas till mottagaren endast om ni accepterar
averforingen genom att trycka pa *Godkann® knappen nedan. Om ni onskar avbryta
avsandingen, tryck pa "Avbryt® -knappen

Bekrafta foljande informationer

Email |maksutase@bof f

TIHA testdatal = |

Kommentarer

Bild 5. Inlasning av fil.

— Huwudsidan

- Rapportetingsanvisningar - Godkénnande av ﬁlﬁverfﬁring
- Rapporeringsanvisningar :

- Manual :
- Rapporteringsanvisningar ﬂ Cwerféring accepterat
— Rapporeringsanvisningar :

- Rappatetingsanvishingar

Bild 6. Kvittering av lyckad datadverforing.

4.1 Fel i filen som ska sandas

Om filen som ska sandas innehaller ett fel, visas ett meddelande i enlighet med féljande
exempel genast efter att filen har laddats ner. De fel som uppréaknas i felmeddelandet ska
korrigeras och filen sandas pa nytt.
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- Huvudsidan ) . B
- Rapporteringsarvisningar Filen éverfort

-» Rapporteringsanvisningar

-+ Manual
- Rappottetingsanvishingar ° Det fanns fel i filen TIHA_2010M11_00000000. C5W
- Rappotetingsanvishingar

- Rappotetingsanyisningar
Felifilen

Anmélningar @

= loke avaanda Errors onling 1:

< fvsinda Yalue in column 3 must be avalid business ID. Invalid value: 000000000

= Lvervakning Header business id (000000000% does not match the business id in the filename (00000000}

Bild 7. Exempel pa felmeddelande vid datadverforing.

5 MER INFORMATION: MFI-RAPPORTERINGEN OCH RAPPORTERING AV
BALANSSTATISTIK FRAN INVESTERINGSFONDER

| filen ”Avsénda” i MFI-rapporteringen (RATI) och i Rapporteringen av balansstatistik
fran investeringsfonder (SIRA) finns en kvitteringsfil som innehaller ett sammandrag av
rapporten. Mer information: Rahoitustilastot@bof.fi

- Huvudsidan .

- Rapporteringsanvisningar Avsanda anm'alnlngar

- Rappoderingsanvisningar

= Manual Tidgrans [amninader =]
- Rappaorderingsanvisningar

- Rapporteringsanvishingar Yisa avlagsnade anmalningar = Ja " Nej
— Rappoderingsanvisningar

Sik
Anmalningar Manatiiga anmalningar
Ioke avsanda Objectfiretag A Valuteringsdag ¥ Blankett A SandningstidY  Synpunkt
Wlatrix test 6 2010mM11 MFl-rapportering  8.2.2011 16:32:00 Balans il
(RATH Kassakrawvsbas
Bild 8. Filen ”Avsinda” i MFI-rapporteringen (RATI).
Manathga anmalningar
+ Bapponerinqsanvisningsr Objectforetag A Valuteringsdag v Blankett A Sandningstid v Synpunit
Matrix test 5 2012M08 Rapportering av 2892012135815 » Feeoback rapport (CSV) &
: statistix over
Anmainingar tilgangar och
> 1ike avsinda skulder |
Avsinds lm*e%tennr_;sronner
- Dyenakning (SIRA)
e Matrxtest 5 2012M07 Rapportering av 2892012 13:05.06 + Feedback rapport (CSV) B
Statisbi over

Bild 9. Filen ”Avsiinda” i Rapporteringen av balansstatistik fran investeringsfonder (SIRA).
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