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BRUKSANVISNING TILL FINLANDS BANKS RAPPORTERINGSTJANST

Finlands Banks datainsamling sker via DSC-rapporteringstjansten (Data Collection Service).
Foreliggande dokument ger bruksanvisningar for systemet.

Anvisningen ar avsedd for foljande enkater:

- Enkét om vardepapperstillgdngar och -skulder i icke-finansiella foretag, finansiella foretag (inkl.
forsakringsforetag) och staten (SAVE)

- Enkait till inldningsbanker och vardepappersforetag som tillhandahéller depa- och kapitalforvaltning
(TTHA)

- Rapporteringen av balansstatistik fran investeringsfonder (SIRA)

- MFI-rapportering (RATI)

- Koncernrapportering (KOTI)

- Betalningsstatistik rapportering (MATI)
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1 ANVANDARNAMN OCH RAPPORTERING

1.1 Bestéllning av anvandarnamn och val av rapporteringsmetod

Finlands Bank informerar foretagen om rapporteringsskyldigheten per brev. Efter detta
ska rapportoren himta anvindarnamn och losenord till DCS-rapporteringstjansten fran
adressen https://sol.itella.net/b/ec/bof-tunnustilaus/

Innan ansokan om anviandarnamn fylls i ska du bekrafta rapporteringsmetoden.
Foljande alternativ ar mojliga:

1. Webblankett: De uppgifter som rapporteras registreras pa en webblankett.
Detta &r ett lampligt alternativ for rapporteringsskyldiga som inte har mycket
att rapportera.

2. Web upload: Rapportfilen i CSV-format laddas upp i DCS-tjinsten. Detta &r
ett lampligt alternativ for rapporteringsskyldiga som skapar rapportfilen 1
CSV-format utifran sina egna system och filen innehéller hogst nagra tusen
rader.

3. Direkt, skyddad dataforbindelse mellan foretaget och Opus Capita (antingen
SFTP eller VPN-sdkrad FTP). Detta dr ett lampligt alternativ for
rapporteringsskyldiga som ldmnar stora rapporter eller vill automatisera
rapporteringen. Rapportorens tekniska expert kan avgora vilken typ av
forbindelse som ska anvéndas samt skota uppkopplingen till OpusCapita.

Det dr mojligt att byta rapporteringssitt vid behov.

1.2 Losenord och rapportering

For att kunna logga in i rapporteringstjansten (webblankett, web upload) behé6ver du

foljande:

- Anviandarnamn: Nir Finlands Bank har godkidnt ansdkan om bestdllning av
anviandarnamn, skickas anvindarnamnet till rapportoren per e-post

- Losenord: Rapportoren definierar 16senorden 1 sin ansdkan om bestéllning av
anvidndarnamn. Kontakta OpusCapita Service Desk om 16senorden forkommer.

- Lista med nyckelkoder: Koderna skickas per post inom tre dagar fran att ans6kan om
bestillning av anvindarnamn har godkénts.
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For att 1amna rapporten, logga in pa adressen:
https://sol.itella.net/ec/bof/

Rapporteringen kan testas i en testmiljo (https://test.sol.itella.net/ec/bof/). OBS.
Rapportering i testmiljo uppfyller inte rapporteringsskyldigheten. For
inloggning i testmiljon behdvs inga koder.

Nir 90 av de 100 sifferparen pa kodlistan har anvénts, sdnds en ny lista med
nyckelkoder till administratérens postadress. I fragor som giller 16senord,
anvandarnamn och anviandningen av tjansten, kontakta OpusCapitas Service Desk, +358
(0)20 452 9348/

information.fi@opuscapita.com

2 HANTERA .ADMINISTRAT(')RENS KONTAKTINFORMATION OCH
UNDERANVANDARUPPGIFTER

Det ir viktigt med tanke pa Finlands Banks kontakter med rapportoren att
administratorens och underanvandarnas kontaktuppgifter ar aktuella.

Det anvandarnamn som foretaget forst anhéllit om blir administratoranvindarnamn. Om
foretagets administrator byts ut, ska personens kontaktinformation dndras i punkten
”Anvandaruppgifter” (Bild 1). Administratoren kan skapa nya underanviandarnamn till
tjansten i punkten "Anvidndare". Under punkten "Uppdatera" pa denna sida kan
administratoren skapa nya l6senord &t underanviandare och uppdatera deras uppgifter.
For att avlagsna koder, ga till punkten "Stang".


https://sol.itella.net/ec/bof/
https://test.sol.itella.net/ec/bof/
mailto:information.fi@opuscapita.com
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Bild 1. Hantering av underanvindarnamn under punkten "Anvindare".

2.1 Administratorsuppgifter saknas eller foretagets verksamhet genomgar en betydande férandring

Om administratoren inte langre arbetar for rapportoren och uppgifter inte har bytts ut
fore administratérens avgang, ska underanviandaren kontakta Finlands Bank.

Underanviandarna kan med sina egna anvandarnamn endast byta sina egna losenord i
DCS-tjansten.

Om FO-numret dndras, t.ex. genom foretagssammanslagning, maste man anhalla om ett
nytt anvindarnamn for rapporteringen. Om en rapporteringsskyldig rapportor lagger ned
sin verksamhet eller gir samman med en annan rapportor, ska Finlands Bank informeras
om forandringarna i god tid.

3 RAPPORTERING PA WEBBLANKETT

Webblanketten finns pa huvudsidan i rapporteringstjansten niar du loggar in i DCS-

tjansten: https://sol.itella.net/ec/bof/
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Webblanketten kan inte anviindas for enkéten till inldningsbanker och
vardepappersforetag som tillhandahaller depa- och kapitalforvaltning (TIHA) eller for
koncernrapportering (KOTI).

3.1 Lagga till och hantera uppgifter pa blanketten

Nar webblanketten fylls i 14ggs flera rader till i en del av posterna, pd samma sétt som i
exemplet i Bild 2.

Om du vill sortera raderna som lagts till, kan du gora det genom att klicka pa rubriken i

enlighet med nedanstidende exempel. Nar du klickar pa raden visas uppgifterna pa den i
falten. Du kan korrigera uppgifterna pa raden genom att klicka pa ”Ersétt vald rad".

Posten Sparkapital

01 Posttyp ST
02 Rapportorens 10-typ ¥
03 Rapportarens |D-kod [12345871
04 Rapportdrens namn |Testfiretag Finlands Bank
05 Transaktion | 5- Utestiende helopp ~|
06 Instrument | 511 - Noterade aktier |
07 Landskod |ES - Spanien =]
08 Cwerforing fran annan tjansteleverantor [v-Ja =]
09 Vardet for Transaktion |23
Lagn till raden Ersattvald rad Tim falten
1% Transaktion Instrument Landskod werforing wvardet for Transaktion

o5 —J.r'llamn T R =TT 34
c ikl

Radera vald rad |

Acceptera och sdnd Mata in utan avsdndning | Tillbaka till huvudsidan

Bild 2. Exempel pa granskning av raderna.
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3.2 Skicka svar

Langst ner pa webblanketten finns knappar for sindning (”Acceptera och sand”, se Bild
2). Du hittar rapporter som har avsants under "Avsanda”. Har kan du granska det
avsanda svaret och ta det som underlag for ett nytt svar, om det behovs. Du kan spara en
halvfardig rapport i mappen “Icke avsidnda” genom att klicka pa "Mata in utan
avsandning”.

Om rapporten innehéller fel férhindrar dessa sindning av rapporten. I foljande bild
visas ett exempel pa ett felmeddelande.

° FEL I INNEHALL; rad 1 (MT), falt 3, wardet: 12345867 1; PS_MT_03_003: FO-nummer &r ahekant. War god och kantakt
postadress ps@Ebof fi.

Rapportering av langtidssparandet (PS)

Satspost

01 Posttyp 000

02 Uppgiftslamnarens ID-typ Y

02 Uppgiftslamnarens ID-kod 12345671

05 Datatyp |F' - Produktionsdata ¢ produktionsmiljén) =]
08 Rapportperiod [zo11a01 =]

Bild 3. Exempel p4 felmeddelande.

Ett meddelande visas overst pa sidan nir sindningen lyckas (Bild 4) och rapporten finns
i mappen "Avsanda".

ﬂ Avsant 1652011 10:37
Avsandare:  1234567-1 Matnix test 5

Fosthyp 000
Uppaiftslamnarens ID-typ Y
Fapportdrens ID-kod 12345671
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4 RAPPORTERING MED HJALP AV FILOVERFORING (WEB UPLOAD)

I DCS-tjansten kan du sdnda svar ocksa genom att ladda upp en fardig rapport med
funktionen web upload under "Datadverforing”. Logga in i tjinsten pa samma sitt som i

rapporteringen med webblankett:
https://sol.itella.net/ec/bof/

Nir filen har laddats upp i systemet, 6ppnar sig den vy som visas pa foéljande bild. Klicka

o

lyckas visas vyn pa Bild 6.
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— Manual
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0000000-0

Acceptera OverfGringen

atadverféring

—+ Datadverfdring

Anvindare

Eekrafta foljande informationer

pa "Godkiann” pa denna sida for att filen ska sindas till Finlands Bank. Nar sindningen

Anmalningarna i filen arkiveras och skickas till mottagaren endast om ni accepterar
tverfiiringen genom att trycka pa "Godkéann® knappen nedan.

Rapporter som lyckades lasas fran filen:

Anmiélningar 1 Enkattillinl&ningsbanker och vardepappersféretag som tillhandahaller depét- och
st. kapitalférvaltning (TIHA)

Anmalningarna i filen arkiveras och skickas till mottagaren endast om ni accepterar
gverfaringen genorn att trycka pd "Godkann" knappen nedan. Om ni dnskar avinta
avsandingen, tryck pa "Avbrt" -knappen.

- ArvEndaruppgitter
—» Byte gvldsenord

Ernail |maksutase@haf.ﬂ

- Anvandare
Kommentarer

- Feedhack
— Meddelanden

= Logga ut

Bild 5. Inlésning av fil.

TIHA testdata|

(T codkann | et |
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= Huvudsidan . . .
- Rapporeringsanvisningar Godkannande av filsverféring

- Rapporeringsanvisningar

- Manual

— Bappoteringsanvisningar ﬂ [j\rerfﬁring accepterat
- Rappoteringsanvisningar

— Bapporeringsanvisningar

Bild 6. Kvittering av lyckad dataéverforing.

4.1 Fel i filen som ska sdndas

Om filen som ska sdndas innehaller ett fel, visas ett meddelande i enlighet med f6ljande
exempel genast efter att filen har laddats upp. De fel som uppriknas i felmeddelandet
ska korrigeras och filen sdndas pa nytt.

- Huvudsidan A
- Rapporeringsarvisningar Filen dverfort
- Rappoteringsanyisningar
- Manual

— Rapporteringsanvisningar ° Det fanns fel i filen TIHA_2010W11_00000000. C3Y
- Rapporeringsanvisningar
- Rapporeringsanvisningar

Felifilen

Anmélningar @

= |cke avsénda Errors online 1

> fusanda Value in column 3 must be a valid business 1D Invalid value: 000000000
— Dvervakning Header business id (000000000} does not match the business id in the filenare {00000000)

Bild 7. Exempel p4 felmeddelande vid datadverforing.

5 MER INFORMATION: MFI-RAPPORTERINGEN OCH RAPPORTERING AV
BALANSSTATISTIK FRAN INVESTERINGSFONDER

I filen "Avsanda” i MFI-rapporteringen (RATI) och i Rapporteringen av balansstatistik
fran investeringsfonder (SIRA) finns en kvitteringsfil som innehéller ett sammandrag av
rapporten. Mer information: Rahoitustilastot@bof.fi
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Sk
Anmalningar Méanatliga anmalningar
x Ohjectfdretag A Valuteringsdag v Blankett A Sandningstidv  Synpunkt
g“sa“‘:{a_ Matritest & 2010M11 MFl-rapportering  8.2.2011 16:32:00 Balans &
R (RATI Kassakravshas
Bild 8. Filen ”Avsinda” i MFI-rapporteringen (RATI).
Wanatliga anmalningar
-» Happoteringsanvisningar DOhjectfaretag A “aluteringsdag v Blankett A Sandningstid v
Matrixtest 5 2012M08 Rapportering av  28.9.2012 13:58:15 Feedhack rapport (CSY) W
_ statistik Gver
Anmaélningar tillgangar och
cke avsanda skuldter I fond
Avsanda Ir'IS\i’SSAEFIﬂgS ancder
= Qvervakning ; ( ) !
Matrix test 5 2012M07 Rapportering av  28.9.2012 130506 + Feedback rapport (CSv) [
statistik dwver

Bild 9. Filen ”Avsiinda” i Rapporteringen av balansstatistik frin investeringsfonder (SIRA).
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